Valmieras novada fonds


Pielikums Nr.3
Nodibinājuma “CEMEX Iespēju fonds”
2015.gada atklātu projektu pieteikumu konkurss Saldus un Brocēnu novados
Metodiskie norādījumi projekta pieteikuma veidlapas aizpildīšanai
	Projekta nosaukums Īss, kodolīgs projekta nosaukums, kas raksturo projekta būtību

	Piem: Vides taka „Zaļā dzīve”

	Projekta prioritāte: (atzīmēt tikai vienu!!!) atzīmēt atbilstošo ar X

	
	pasākumi, kas veicina sabiedrības izpratni un zināšanas par drošu, veselīgu dzīves veidu un fiziskajām aktivitātēm (t.sk.sports);


	X
	pasākumi, kas veicina katra indivīda zināšanas par vidi un atbildīgu rīcību pret to (tsk.izglītojoši pasākumi);


	
	pasākumi, kas veicina iedzīvotāju piederības un atbildības jūtas par savu pilsētu, pagastu un/vai novadu. 

	Informācija par projekta iesniedzēju

	Organizācijas nosaukums 
	Biedrība „Izzinātāji”/ SKOLA „skoliņskola”

	Reģistrācijas Nr.
	4000811000000


	Pasta adrese
	Ūdens iela 1, Ruba, Rubas pagasts, Saldus novads, LV 3894


	Bankas rekvizīti
	

	Finansējuma saņēmējs (pašvaldības iestādēm)
	Piemēram: Saldus/ Brocēnu novada pašvaldība 

	Bankas nosaukums
	AS Swedbank/Ja nav- tiks atvērts projekta apstiprināšanas gadījumā.


	Bankas kods
	HABALV2X/nav


	Bankas konts
	LV10HABA1000000000000000/ 

	Organizācijas vadītājs 
	

	Vārds, uzvārds


	Ieva Jūra

	Kontakttālrunis
	26111111


	E-pasts
	ieva.jura@tvnet.lv


	Projekta vadītājs

	Vārds, uzvārds

	Ieva Jūra

	Tālrunis/mob. tālr., fakss

	26111111

	E-pasta adrese

	ieva.jura@tvnet.lv



	Projekta īstenošana 
	Laiks
	Vieta

	
	05.05.15.-30.10.15.
	Ruba, Saldus novads

	Finansējums
	EUR
	%


	Projekta kopējais:
	2000,00
	100

	No Fonda lūgtais
	1500,00
	75

	Līdzfinansējums kopējais:
	500,00
	25

	Finansiālais
	200
	10

	Materiālais/Nemateriālais ieguldījums
	300
	15


Procentuālā aprēķināšana - Projekta kopējās izmaksas EUR 2000 Līdzfinansējums kopējais (500,00 EUR*100%)/2000=25% Līdzfinansējums finansiālais (200 EUR*100%)/2000EUR=10%. Rēķina 2 ciparus aiz komata. Līdzfinansējums nedrīkst būt mazāks par 20% no projekta kopējām izmaksām, t.sk. finansiālais ieguldījums nedrīkst būt mazāks par 10%
	Situācijas aprakst, problēma, risinājums un jauninājums (max. 500 vārdi) Kādu problēmu risinās Jūsu iesniegtais projekts? Raksturojiet līdzšinējo situāciju – miniet konkrētus faktus, kas parāda problēmas apmērus, izpausmes, līdz šim paveikto problēmas risināšanā. Kāds risinājums tiek piedāvāts problēmas risināšanai? Kas uzlabosies Saldus un/vai Brocēnu novada iedzīvotājiem utt.
Īsi, konkrēti, vairāk kā 500 vārdi (SEVI VARI PĀRBAUDĪT - Tools/ Word Count/Words). Ja noteiktajā vārdu skaitā nevar aprakstīt situāciju, tad plašāks apraksts jāpievieno pielikumā, šīs sadaļas beigās norādot, ka plašāka informācija pievienota pielikumā.

	Koncentrēties tiek uz konkrēto situāciju, problēmu un risinājumiem (nevajag vispārināt),  minam skaitļus, statistiku.

Sadalam aprakstu 4 daļās! (Situācija, problēma, risinājums un jauninājums)


	Projekta mērķis 

	Ko vēlaties sasniegt? Ne vairāk kā 3 teikumi.
Piemēram: Izveidot interaktīvo vides taku Saldus/Brocēnu novada iedzīvotājiem un viesiem, utt.


	Projekta mērķa grupa Kas būs ieguvēji? Kā labā projekts tiks īstenots? Aptuvenais cilvēku skaits, kas projekta rezultātā būs ieguvēji.


	Tiešā mērķgrupa: 
Tieši ieguvēji, tie kas apmeklē pasākumus, nodarbības un aktivitātes klātienē.  
70 projekta aktivitāšu dalībnieki- biedrības un projekta partneru biedri.

	Netiešā mērķgrupa: (ap tiešo mērķgrupu esošie cilvēki, kuriem varētu būt netiešs/pastarpināts ieguvums) piemēram: 70 ģimenes, kuru ģimenes locekļi iesaistījušies projekta aktivitātēs,  vismaz 1000 Saldus/Brocēnu pilsētas iedzīvotāji, kas nodarbojās ar sportu un fiziskajām aktivitātēm, kā arī   jaunās ģimenes utt.



	Projekta aktivitātes
Secīgs, aprakstošs izskaidrojums, kas, kur, kad un kāpēc tiks veikts projekta ietvaros, ko un kādā veidā esat paredzējuši veikt attiecīgajā mēnesī, lai sasniegtu projekta mērķi

	Nr.
	Aktivitātes nosaukums
	Detalizēts aktivitātes apraksts

	1.
	Projekta vadība
	Piem. Projekta īstenošana un uzraudzība, projekts tiek īstenots atbilstoši laika grafikam un projekta budžetam, piesaistot nepieciešamo personālu apmācībām. Sadarbība ar sadarbības partneriem. Aktivitāšu izvērtēšana ar intervijas, aptaujas metodēm. Savlaicīgi paredzēt un novērst riskus projekta īstenošanā. Projekta finanšu uzskaite un projekta saturiskās un finanšu atskaišu sagatavošana atbilstoši Fonda prasībām.

	2.
	Takas izveide
	Detalizēts apraksts- piemēram: Rūķa meža izkopšanas darbi, takas izveide- 4 km, virsmas sagatavošanas darbi, seguma uzbēršana, izlīdzināšana utt. 

	3.
	Sabiedrības informēšana
	Detalizēts apraksts

	4.
	Projekta rezultātu izvērtēšana
	Detalizēts apraksts

	5.
	Projekta vizuālā identifikācija
	Obligāta prasība, gan pubikācijās, gan, ja tiek iegādāti materiālie līdzekļi- grāmatas, iekārtas u.c, kā arī ja tiek veikts remonts.


Aktivitātes apraksta pēc iespējas detalizētāk, lai vērtētājiem nav jāmin, kas varētu vai nevarētu būt. Ja kādā no aktivitātēm parādās konkrētu lietu, materiālu iegāde, tām jāparādās budžētā!!!
	Personu ar īpašām vajadzībām iesaiste projektu aktivitātēs (kā uzrunāsim dalībniekus, kā nodrošināsim iespēju piedalīties, cik varētu būt dalībnieku..):

	JĀ
	( Jā/Nē)

	Ja Jā, kurās aktivitātēs un kā dalība tiks nodrošināta:

Meža skulptūru izgatavošanā plānots, ka piedalīsies 3 personas ar kustības traucējumiem, kuri, sadarbībā ar koktēlnieku A.Bambanu , no koka izgrebs un apstrādās koka skulptūras. Skulptūru izgatavošana notisk koktēlnieka darbnīcā, nokļūšanu uz darbnīcu nodrošinās biedrības „...” vadītāja A.Liepa. Takas sakopšanas darbos plānost iesaistīt vismaz 5 personas, uzrunāsim Invalīdu biedrības biedrus un personas, kuras iesniedzēji pazīst personīgi. Nokļūšanu takas sakopšanas vietā nodrošinās projekta īstenotājs....


	 Projekta rezultāti
Aprakstiet, ko no šī projekta iegūs projekta mērķauditorija un jūsu organizācija, kā šis projekts iesaistīs vai aicinās līdzdarboties vietējos iedzīvotājus; norādiet arī, ko no šī projekta iegūs iedzīvotāji kopumā, projekta rezultāti izriet no uzstādītā mērķa un aktivitātēm

	1. Kvantitatīvie- tiek uzskaitīts tas, ko var skaitliski saskaitīt.
Piem., Izveidota- 1 taka, 3 soli, 4 urnas, 1 galds, 1 ugunskura vieta- 5 meža dzīvnieku skulptūras, 1 takas karte. 5 afišas, 2 publikācijas presē, 3 publikācijas soc.tīklos. 

	2. Kvalitatīvie rezultāti, mērķgrupas kvalitatīvie ieguvumu, kas uzlabo dzīves kvalitāti. 
Izveidota vides taka Saldus/ Brocēnu novada iedzīvotājiem un viesiem, kurā iepazīt dabas daudzveidību un meža dzīvniekus.  Taku ikdienā var izmantot pastaigām un fiziskajām aktivitātēm. Projekta dalībnieki ieguvuši jaunu pieredzi un  iemaņas.

	3. Projekta ilgtspēja- jānorāda projekta ilgtermiņa pozitīvā ieteikme, kā arī tas, kā projektā iegādātie līdzekļi (iekārtas, materiāli u.c) tiek izmantoti un kas par to uzturēšanu kārtībā rūpējas. 
Taku uzturēs biedrības projekta vadītājs un biedri, kas kopīgi 3 reizes gadā rīkos talkas takas uzturēšanai, ziemas periodā, stipra sniega gadījumā, biedrības „........”biedrs A.Bēriņš apņēmies taku izstumt ar savu tehniku uttt.


	Projekta īstenotāji, t.sk. administratīvais personāls un to pienākumu sadales apraksts

	Projekta aktivitāšu īstenotāju, t.sk. administratīvā personāla – projekta vadītāja, projekta grāmatveža vārds, uzvārds, aktivitātes, pienākumi projekta īstenošanā. 2 pozīcijas obligātas- projekta vadītājs un grāmatvedis.
Piem. 
Ieva Jūra – projekta vadītāja – atbildīga par projekta īstenošanu kopumā, atbildīga par izglītotāju piesaisti ar atbilstošu kvalifikāciju, atbildīga par sadarbību ar partneriem, biedrību ‘Zaļā josta”, atbildīga par sabiedrības informēšanas aktivitātēm, kā arī par atskaišu sagatavošanu pēc projekta īstenošanas atbilstoši Fonda prasībām.
Grāmatvedis- 


	Projekta sadarbības partneris (ja attiecināms) un tā pienākumi projekta īstenošanā

	Projekta sadarbības partnera nosaukums un īss darbības apraksts (max.100 vārdi), ja vairāki partneri- pārkopējam tabulu!

	Pienākumi: Piemērs-
Sadarbības partneris........... piedalīsies 2 un 3 aktivitātes īstenošanā, Sadarbības partneris apņemās sagatavot un uzstādīt 3 solus, 2 galdus, 5 skulptūras un piedalīties takas izveides darbos.Piedalīsies apmācību dalībnieku aptaujāšanā un projektu rezultātu apkopošanā, utt.
N/A- jeb NAV ATTIECINĀMS- 


	Projekta sadarbības partneris (ja attiecināms) un tā pienākumi projekta īstenošanā

	Projekta sadarbības partnera nosaukums un īss darbības apraksts (max.100 vārdi)ja vairāki partneri- pārkopējam tabulu!

	Pienākumi:-------------------------------- 


	Projekta aktivitāšu laika plānojums

	Aktivitātes nosaukums
	Projekta mēneši

	
	IV
	V
	VI
	VII
	VIII
	IX
	X
	XI
	XII

	Projekta vadība
	X
	X
	X
	
	
	
	
	
	

	Iedzīvotāju apmācības
	
	X
	X
	
	
	
	
	
	

	Sabiedrības informēšana
	X
	X
	
	
	
	
	
	
	

	Projekta rezultātu izvērtēšana
	
	
	X
	
	
	
	
	
	


	
	Projekta kopējais budžets

	Aktivitāte
	Plānotais īstenošanas laiks (norādam precīzi, ja zināms) 
	Aprēķins
Zemāk tikai piemērs!
	No Fonda prasītais finansējums, EUR
	Līdzfinansējums naudā. EUR
	Līdz​finansējums mat./nemat., EUR

	Projekta vadība

1.projekta vadītājs

2.projekta grāmatvedis

3.sakaru pakalpojumi (tālr., internets)
	Aprīļa otrā sestdiena, utt.

 jūnijs
	2,50EUR/hx16hx3mēn=120,00
2,50EUR/hx5hx3mēn=37,50
7EUR/mēn.x3mēn=21,00
	37,50
	
	120,00

21,00


	Iedzīvotāju apmācības

1. telpu īre

2. biroja tehnikas īre

3. lektoru atalgojums
	Maijs un jūnijs
	?

?

?
	?

?

?
	?

?

?
	?

?

?

	Sabiedrības informēšana
1. informācijas sagatavošana informējot par apmācībām

2. ievietošana „SZ”

3. ievietošana, uzturēšana 1 mēnesi www.broceni.lv
	Aprīlis un maijs
	1cilv.x2,50EUR/hx1h=2,50

25,00EUR x2reizes=50,00
5,00EURx1publikācija=5,00
	25,00

	25,00

	2,50
5,00

	Projekta rezultātu izvērtēšana
1.izvērtēšanas anketu sagatavošana

2. apmācību grupu anketēšana

3. rezultātu izvērtēšana

4. projekta sasniegto rezultātu izvērtēšana darba grupā
	jūnijs
	Visās aktivitātēs, tiek aprēķināti visi izdevumi!
	?

?

?

?
	?

?

?

?
	?

?

?

?

	Kopā:
	
	X
	1500,00
	200,00
	300,00

	%
	
	
	75
	10
	15


Vienas un tās pašas aktivitātes jānorāda, aprakstot projekta aktivitātes, projekta laika plānojumu un projekta budžetu, nedrīkst parādīties jaunas vai pazust iepriekš minētās aktivitātes.
Budžetā:

· Aktivitātes kolonnā raksta jau iepriekš minētās aktivitātes, bet ar apakšpunktiem parāda aktivitātes īstenošanā nepieciešamos izdevumus.

· Aprēķins kolonnā jāparāda, kā un kas tiek aprēķināts aktivitātes īstenošanas izdevumos.
· No Fonda prasītais finansējums, EUR kolonā jāraksta tikai tās summas, kurām tiek lūgts Fonda līdzfinansējums, par šo finansējumu būs jāsniedz finanšu atskaite gadījumā, ja projekts gūs atbalstu. 

· Līdzfinansējums naudā EUR kolonnā raksta tikai tās summas, ko projekta iesniedzējs pats vai kāds cits līdzfinansētājs segs norēķinoties ar skaidras vai bezskaidras naudas norēķiniem. Par šajā kolonnā minēto finansējumu būs jāsniedz finanšu atskaite gadījumā, ja projekts gūs atbalstu. Līdzfinansējumam naudā EUR jābūt ne mazāk kā 10% apmērā no projekta kopējām izmaksām. Piemēram, ja kopējais projekta finansējums ir 2000,00 EUR, tad līdzfinansējumam jābūt vismaz 200,00EUR.
Līdzfinansējums, EUR kolonnā raksta tikai tās summas, ko projekta iesniedzējs pats vai kāds cits līdzfinansētājs līdzfinansē– brīvprātīgais darbs, aprīkojums, sakaru pakalpojumi utt. Šajā kolonnā ieguldījums ir EUR, atbilstoši aprēķinam. Piem., projekta vadītājs vadīs projektu, sekos tā īstenošanai, bet atalgojumu nesaņems – viņš veiks brīvprātīgu darbu. Brīvprātīgo darbu vai nemateriālo ieguldījumu rēķina tāpat, ja pakalpojumu vajadzētu pirkt. 
Vēlams veikt cenu salīdzinājumu. Piem., ja ir nepieciešami transporta pakalpojumi, jāveic cenu salīdzinājums. Piemēram, SIA „Gaiķu ceļš” autobusa noma par 1km ir 0,77EUR+ 5EUR/h par stāvēšanu, bet SIA „Kursīšu ceļš” autobusu noma ir par 1km 0,60EUR+3EUR/h par stāvēšanu, izvēlēts ekonomiski izdevīgākais variants.
Informāciju pieteikuma veidlapas laukumos raksta tik, cik nepieciešams, pievienojot papildus rindas tur, kur nepieciešams, lai aprakstītu aktivitātes un detalizēti paskaidrotu projekta budžetu. 
	Pieteikuma veidlapai pievienoju

	X
	projekta īstenotāju parakstīti CV (t.sk. projekta vadītāja, finanšu uzskaites atbildīgās personas CV)

	X
	organizācijas reģistrācijas apliecības kopija



	x
	apliecinājuma no projekta īstenotājiem (projekta vadītāja, grāmatveža u.c ) par brīvprātīgā darba veikšanu, ja budžetā tas norādīts kā nemateriālais ieguldījums;

	X
	apliecinājums par līdzfinansējumu un/vai pašfinansējumu



	X
	sadarbības līgumu kopijas ar projektā iesaistītajiem partneriem, ja attiecināms



	
	cita būtiska informācija



	Ar parakstu apliecinu, ka šajā projekta pieteikuma veidlapā, budžetā un pielikumos sniegtā informācija ir patiesa un ka mūsu organizācija ir gatava realizēt aprakstīto projektu, ja Projektu vērtēšanas komisija to atbalstīs finansēšanai:




	Organizācijas vadītājs:
	
	/



/

	
	(paraksts)
	(atšifrējums)

	Datums:
	


Projekta pieteikumu paraksta organizācijas paraksttiesīgā persona. Ja paraksta cita persona, tad jāpievieno pilnvara vai cits dokuments, kas apliecina personas tiesības parakstīt.
Neskaidrību gadījumā vienmēr aicinām sazināties ar Fonda vadītāju Mairitu Blūmu kura sniegs individuālu konsultāciju pa tālruni, elektroniski vai klātienē: mairita.bluma@ext.cemex.com tālr.20628802.
1
8

